 (
 
כשמתבקשים הנכם לכתוב הוראות להפע
י
ל אחרים עליכם לבנות את הטקסט עפ"י התבנית הבאה:
שם הנושא
הקדמה
- מהי מטרת ההוראות.
מה מכינים
- המצרכים והכמות
אופן ההכנה
- ע"י מספור
.
*** יש לשים לב
:
שהכתיבה תהיה בלשון רבים
כתיבת משפטים קצרים
להשתמש בביטויים המתארים
 
קשרי זמן ואופן
.
) (
 
כשמתבקשים הנכם לכתוב טענה 
או חוות דעת ,
עליכם 
לבנות את הטקסט עפ"י המרכיבים הבאים:
כותרת
 המביעה את תמצית הטענה.
פתיחה
- אשר בה מופיעה 
הטענה 
או הסבר קצר על הנושא.
גוף המאמר
- הכולל 
נימוקים ודוגמאות
 נגד/בעד הטענה.
סיכום-
 סיום המסכם את הטענות ומסיק 
מסקנה
 המנוסחת באופן נחרץ.
) (
 
) (
מילות פתיחה
בהתחלה
היה היה
פעם אחת
יום, בוקר, ערב
לפני שנים רבות
אתמול בבוקר
מילות המשך
אחר-כך
בהמשך
כעת
עכשיו
ואז
מילות סיום
לסיום
לסיכום
בסופו של דבר
עם סיום ה...
) (
 
) (
לאחר מכן
לפני
פתאום
לפתע
ובכן
) (
לבסוף
בסוף
בקיצור
) (
אתמול בערב
באחד הימים
שלשום
בשעות הבוקר
בשעות הערב
בשעות אחה"צ
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כשמתבקשים הנכם לכתוב סיפור או תקציר לסיפור עליכם לשים לב לבנות את הטקסט
 עפ"י
 התבנית הבאה:
רקע- 
זמן , מקום , הצגת השגרה ודמויות.
עלילה-
ארוע מאתחל- מצב ראשוני שממנו נובעת בעיה
הסתבכות- התפתחות המצב הבעייתי.
פתרון- פתרון המצב הבעייתי.
)
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