בס"ד
מבנה המכתב הרשמי


(מוען)

שם

מען

מקום                                                                       תאריך

(נמען)

לכבוד

  שם

  מען

  מקום

אדון נכבד,

הנדון:





סיום: בכבוד רב,

                                                                                       חתימה

                                                                                         שם

                                                                                       ותואר

בס"ד

דוגמא למכתב רשמי



                                                                      

לכבוד

_________,

הנדון:





 

כתבי מחדש את מכתבה של ליזה, והפעם – לפי כל הכללים!
